
Standard  
Stellenbezeichnungen 

Team PMS: Stand September 2016 



Muster technisches Personal KG/KiTa 

2120 – KiTa Barsinghausen - Raumpflege 2 Std. 

2130 – KG Barsinghausen - Hausmeister 5 Std. 

Stellenanteile Einrichtung Art RTR 

Stellenanteile Einrichtung Art RTR Nähere 
Bezeichnung 

2120 – KG Barsinghausen - Vertretung Raumpflege 2 Std. 

2130 – KG Barsinghausen - St. Petrus - Küster 5 Std. 

2130 – KG Barsinghausen - Friedhof St. Bernhard - Friedhofsgärtner 38,5 Std. 

Kirche/Kapelle/Friedhöfe einer Einrichtung 
oder Vertretung 

Die Stellenanteile sind nicht 
zwingend. Bei mehreren 
Stellen können Sie das 
Wiederfinden von Stellen 
erleichtern. 

Die nähere Bezeichnung ist nicht zwingend. Sie erleichtert 
jedoch bei mehreren gleichartigen Stellen oder bei 
Einrichtungen mit mehreren Friedhöfen, KiTas, Kirchen etc. 
das Wieder-finden von Stellen. 



Muster technisches Personal KG 
Vertretung/Elternzeit 

2130 – KG Barsinghausen - Elternzeit 

2130 – KG Barsinghausen - Vertretung - techn. Personal 

Einrichtung Art RTR 

Stellenanteile Einrichtung Art RTR Nähere 
Bezeichnung 

2120 – KG Barsinghausen - Vertretung - Raumpflege 2 Std. 

2130 – KG Barsinghausen - Vertretung - St. Petrus 

Kirche/Kapelle/Friedhöfe einer Einrichtung 
und/oder Vertretung 

Die Stellenanteile sind nicht 
zwingend. Bei mehreren 
Stellen können Sie das 
Wiederfinden von Stellen 
erleichtern. 

Die genaue Vertretung/Elternzeit mit 
Namen kann im Bemerkungsfeld für die 
Stellenbesetzung (Karteikarte 5 in der 
Mitarbeiterverwaltung) hinterlegt werden. 



Muster Personal KKA 
Vertretung/Elternzeit 

0004 – KKA - SG Personal - Elternzeit 

0004 – KKA - SG Personal - Vertretung 

Einrichtung Art RTR 

Stellenanteile KKA Art RTR Nähere 
Bezeichnung 

0004 – KKA – SG Personal – Sachbearbeitung KG 0,5  

0004 – KKA – SG Personal – Leitung 1,0  

Bereich 

Die Stellenanteile sind nicht 
zwingend. Bei mehreren 
Stellen können Sie das 
Wiederfinden von Stellen 
erleichtern. 

Die nähere Bezeichnung ist 
nicht zwingend. Sie erleichtert 
bei mehreren gleichartigen 
Stellen jedoch das Wieder-
finden von Stellen. 

Bereich 



Muster KiTa pädagogisches Personal 

1513 – KiTa Löwenzahn – 1. Kraft – Gruppe1 - vormittags - Sonderöffnung   

1513 – KiTa Löwenzahn – 2. Kraft – Hort1 - vormittags - Betreuungszeit 

Einrichtung Funktion RTR 

RTR 

1513 – KiTa Löwenzahn – Vertretung   

1513 – KiTa Löwenzahn – Elternzeit 

Gruppe/Art KiTa Zeit Zeit 

Muster KiTa pädagogisches Personal  
Vertretung/Elternzeit 

Einrichtung Nähere 
Bezeichnung 

Die genaue Vertretung/Elternzeit mit 
Namen kann im Bemerkungsfeld (Kartei- 
karte 5 in der Mitarbeiterverwaltung) für die 
Stellenbesetzung hinterlegt werden. 

Die genaue Bezeichnung der Gruppe (kleine Bären) kann im Bereich „KiTa Web“ bei der Stelle (Karteikarte 3 „Weitere Stellendaten“ der 
Stellenverwaltung) hinterlegt werden, ebenso die Funktion. Dadurch können Auswertungen für die Eingabe in „KiTa Web“ erstellt werden, 
die diese erleichtert. Zusätzlich kann in einem gesonderten Bereich „KiTa Zeit“ (Karteikarte 3 „Weitere Stellendaten“ der 
Stellenverwaltung) die Zuordnung zu Betreuungszeit, Vorbereitungszeit etc. erfolgen. Dies ist besonders bei kameraler Buchführung 
wichtig, da es genaue Auswertungen bis auf diese Ebene erlaubt. Des weiteren besteht über die Organisationszugehörigkeit eine 
Möglichkeit der differenzierteren Auswertung durch Nutzung der 10. Stelle (KiGa, Hort etc.) der Organummer.   


